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Terézvarosi Onkormanyzat Sziv Ovoda

HAZIREND

,»A gyermeknek joga, hogy évodaban, biztonsadgban és egészséges
kornyezetben neveljék, 6vodai €letrendjét pihendido, szabadido,
testmozgés beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.”

1993. évi LXXIX. torvény a Kozoktatasrol I1. fejezet 10. § 1.
bekezdés.

Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy sziveskedjenek minden nap elolvasni
a

hirdetétablakon elhelyezett tajékoztatokat.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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HAZIREND

Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy az alabbi hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!
Felhivom a Kedves Sziilok figyelmét arra, hogy az idopontok csak tajékoztato jellegiiek, a
végleges idopontokat szeptemberben kozoljiik!

Altalanos informaciok az 6vodarél
Az 6voda neve: Terézvarosi Onkorményzat Sziv Ovoda
Az 6voda cime: 1063 Budapest, Sziv utca 6.
06 —1-322-8628

Etelakyné Sarkadi Gabriella

Az 6voda telefon/fax szama:
Az 6voda vezetGjének neve:
Az 6voda vezetdjének fogado oraja: Elézetes megbeszélés alapjan barmikor
Az Ovoda vezet6jének tartézkodasi helye: Emeleti iroda
Az 6vodavezeto-helyettese: Csatiné Borbas Andrea

Az 6vodavezeto-helyettes fogado oraja: Eldzetes megbeszElés alapjan barmikor

Az 6vodavezetd-helyettes tartézkodasi helye:

Az ovodatitkar neve:
Tartozkodasi helye:
Az 6voda gyermekorvosa:

Az 6voda gyermekorvosa elérhetd:

Az 6voda védondje:

Az 6voda védondje elérheto:

Az 6voda fogorvosa elérheto:

Az 6voda pszichologusa:

Az 6voda logopédusa:

Az 6voda fejlesztopedagdogusa:

Emelet 2. csoport (Siin Balazs)
Helm Péterné

Emeleti iroda

Dr Gyimesi Judit

Csengery utcai gyermekrendeld
Telefonszam: 322-2268

Pintér Erzsébet

Izabella utca 42.

Telefonszam: 342-4330

VL. kertileti gyermekfogaszati rendeld
Telefonszam: 331-4795

Kovécs Andrea

Firészné Kalman Rita

Sarhidiné Bartfai Agnes

Terézvarosi Onkormanyzat

Sziv Ovoda
OM: 034348

©

2



HAZIREND
2010-2011.

A Sziv Ovoda nyitva tartasa

A nevelési év idotartama: 2010. 09. 01. - 2011. 08. 31.
Téli zaras idopontja: 2010. 12.27-2010. 12. 31.
A téli sziinet utani elsé 6vodai nap: 2011. 01. 03.
A nyari zaras idépontja: 2011.07.25-2011. 08.19.
A nyari zaras utani elsé 6vodai nap: 2011. 08. 22.

Az 6voda, nevelési évenként 6t munkanapot nevelési értekezlet és tovabbképzés miatt zarva
tart.

Varhato zarva tartasi napok:

2010. 10. 01. Nevelés nélkiili munkanap — tovabbképzés
2011. 02. 04. Nevelés nélkiili munkanap — nevelési értekezlet
2011. 05. 13. Nevelés nélkiili munkanap - tovabbképzés
2011. 06. 10. Nevelés nélkiili munkanap — nevelési értekezlet

2011. 08. 26. Nevelés nélkiili munkanap — nevelési értekezlet

Az iigyeletek megszervezésének rendje:

Téli zéras: Sziv Ovoda
Nyari zaras, nevelés nélkiili munkanapok: Fasori Kicsinyek Ovodéja
Viarosligeti fasor 28.

A Sziv Ovoda napi nyitva tartasa: reggel 6 6ratol — este 18 oraig

A munkarendben bekdvetkezett valtozasokat idoben kozoljiik.

A Sziv Ovoda vezetéje indokolt esetben a elrendelheti foldszint és az emelet
Osszevonasat

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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A Sziv Ovoda térvényben meghatirozott feladatai:

¥ Felelds a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkodlcsi fejloddséért.
¥ Felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlesztéséért.
¥ Egyiittmtkodik a sziilokkel a gyermekek személyiségének fejlesztésében.

A Sziv Ovoda igénybevételének feltételei

A Kozoktatasi Torvény 24. § (1) bekezdése — ,,Az 6voda a gyermek haroméves koratol a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez
szlikséges, a teljes dvodai életet magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik.

€ € € €€

A betoltott harmadik életévtdl, az iskolaérettség eléréséig. /Kozokt. Tv. 24.§ (1 - 5)/
Megbizhat6 agy- és szobatisztasag.

Egészséges testi allapot, orvosi vizsgalat igazolasa.

A kedvezmények igénylésének jogosultsagat igazolé dokumentumok.

Az étkezéstéritési dij befizetése.

A gyermekek jogai a Sziv Ovodaban

Az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék.

Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékids, levegdztetés,
pihendido, étkezés, testmozgas).

Biztonsaga érdekében, az 6vodaban tartézkodas ideje alatt végig 6vodapedagdgus
feliigyeljen ra.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa
érdekében nem vethetd ald embertelen, megalazé biintetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatasnak.

Nem vonhat6 meg: étel, leveg6zés.

A gyereket kdzvetlen, vagy kdzvetett hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és
oktatasban részestiljon (tobb sziilo egyiittes kérése alapjan).

Vallési, vilagnézeti, nemzeti, vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.
A gyerek nevelése az 6voda nevelési programja alapjan torténik, mely szerint az
ismeretek kozlését targyilagosan és tobboldaluan kell megvalodsitani. Biztositani
kell a foglalkozasokon valo részvételt.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az
6voda nem korlatozhatja, de a gyerek, joganak gyakorldsa kozben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez valo jogat.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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v Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

v A gyermek az ovoda eszkozeit (jatékok, foglalkozési- és fejlesztéeszkozok),
berendezéseit, felszerelését ingyen hasznalhatja.

A gyermekek kotelességei a Sziv Ovodaban

A gyermekek tartsak tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait.

A gyermekek, jogaik gyakorldsa kdzben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik
valamint az évoda dolgozdinak testi épségét. Nem korlatozhatjak viselkedésiikkel a
tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat.

A gyermekek az o6vodai eszkozeit (jatékokat, foglalkozasi- és fejlesztéeszkdzoket)
rendeltetésszerlien hasznélhatjak, és azokra vigyazzanak

A gyermekek kotelessége, hogy jelezzék az 6voda barmely dolgozojanak, ha balesetet,
veszélyes allapotot, vagy tevékenységet észlel.

A gyermekek Ovjak sajat és tarsaik testi épségét, egészségét, sajatitsdk el és
alkalmazzak az egészségiiket és biztonsagukat védd ismereteiket, melyeket a
foglalkozasokon és a baleseti oktatds soran sajatitanak el.

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden a napirendben megfogalmazottak szerint
vegyenek részt sajat kornyezetiiknek és az altaluk hasznalt jatékok, eszkozok rendben
tartdsaban.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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A sziil6k jogai a Sziv Ovodaban

A sziilét megilleti a nevelési intézmény szabad megvalasztasanak joga. A nevelési
intézmény szabad megvalasztdsanak joga alapjan gyermeke adottsdgainak,
képességeinek, érdeklodésének, sajat vallasi, illetve vilagnézeti meggy6zddésének
megfelelden valaszthat 6vodat.

A sziil6 jogai nem korlatozhatjak gyermeke gondolat-, lelkiismeret- és
vallasszabadsaghoz valé jogat, melynek gyakorlasat — a gyermek érettségének
megfelelden — a sziilé iranyithatja.

A gyermeket els@sorban abba az ¢vodaba kell felvenni, amelynek keriiletében lakik,
illetve, ahol a sziil6 dolgozik. A felvételrdl az 6voda vezetdje dont.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy
gyermeke Ovodaba jaratasahoz — a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazolasrol szo0lo torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tamogatast
kapjon, feltéve, hogy gyermekét a negyedik életévében beiratja az 6vodaba.

A sziild joga, hogy megismerje az 6voda Elet — programjat (nevelési program),
héazirendjét, a Sziv Ovoda Mindségiranyitasi Programjat, valamint a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatat. A hazirend egy példanyat a beiratkozasnal a sziildnek at kell
adni.

A szilé joga, hogy gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl érdemi t4jékoztatast,
neveléséhez segitséget kapjon. A tajékoztatdst azonban csak olyan idépontban
kérheti, amikor az 6vodapedagdégusnak nem az a feladata, hogy a gyermekekkel
foglalkozzon.

A sziil6 az 6vonét telefonon is megkeresheti, de csak akkor, ha a helyettesitése
megoldott. Ovodankban ez az iddpont 11. 30 — 13. 30 6ra kozott van.

A szild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

A sziil6 joga, hogy kezdeményezze sziil61 k6zosség, 6vodaszek 1étrehozasat, s abban
tevékenyen kozremiikodést vallaljon!

Az 6vodai sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését.

A sziil6k kotelességei a Sziv Ovodaban

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjék a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
A sziil6 kotelessége biztositani a gyermek zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

0 A gyermek a Kozokt. Tv. 24. § 3.) pontja értelmében, abban az évben, amikor
betolti az 5. életévét, a nevelési €v elsd napjatodl dvodakdteles lesz, napi négy
oran keresztiil 6vodai nevelésben kell részesiilnie.

A sziild kotelessége, hogy figyelemmel kisérje a gyermeke fejlodését és segitse a

o fejlédés folyamatat,

0 agyermek kozosségbe vald beilleszkedését

0 akozosségi €let szabalyainak elsajatitasat.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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A sziild kotelessége, hogy rendszeresen kapcsolatot tartson, a gyermekével foglalkozo
pedagogusokkal és résziikre, az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast
megadja.

A sziil6 kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat
¢s jogait. Az dvodapedagogusok, valamint az 6 munkdjukat segitd alkalmazottak a
neveldmunka és az egyéb 0Osszefliggd tevékenységek soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek szamitanak.

A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének a pszichologusi vizsgélaton és a fejlesztd foglalkozasokon
valo részvételét, ha a gyermekével foglalkozo pedagdgusok kezdeményezésére, a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz. A jegyzd kotelezheti a sziilét, hogy az e
bekezdésben meghatarozott kitelezettségének eleget tegyen.

A sziilé kotelessége, hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak
érvényesitése érdekében.

Kartéritési felel6sség a Sziv Ovodaban

A kartéritési feleldsséget a Kozoktatasi torvény 76. § - ban foglaltak alapjan érvényesitjiik.

Felvételi el6jegyzés, beiratkozas, a Sziv Ovodaba

v A felvételi eldjegyzés és a beiratkozas a gyermek személyes részvételével torténik.
¥ A sziilének az alabbi dokumentumokkal kell rendelkeznie:

0 A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata
0 A gyermek lakcimkartyaja
0 A gyermek TAJ - kartyaja

A felvételi el6jegyzés, az 6vodai beiratkozas, €s a felvételi szempontsor folyamata részletesen
megtalalhat6 az IMIP 5.4. pontjaban a 76. oldalon.

Felvételi szempontsor:

N N =

testvérgyermekek

hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek

pedagogusok gyermekei

nagycsaladosok gyermekei

korzeti gyermekek — tankoteles korti gyermekek esetében kotelezo a felvétel.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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Pedagégiai munka a Sziv Ovodaban

Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az 6vodanak oly modon kell megszerveznie, hogy a
sziilok, és a fenntart6 igényei szerint az Orszagos Ovodai Alapprogramnak megfelelden eleget
tudjon tenni a gyermekek nevelésével, ellatasaval, €s gondozasaval 0sszefliggd feladatainak.

< €< € € € ¢

€< € € € ¢

€< € € € ¢

A Sziv Ovoda specialitasai

Kornyezettudatos magatartasra nevelés, okologiai szemléletformalas

Kornyezettudatos €letvitel megalapozasa természet €s allatvédelem.

A kornyezeti értékek felismerése — tudatformalas.

A kornyezetkdzpontu magatartas kialakitasa - értékrend

A holisztikus természetkép kialakitasa — a vilag megizlelése, megtapintasa

Egyesiileti tagként aktiv részvétel az ,Egészségesebb Ovodak Nemzeti Halozata”
programjaiban.

Egyesiileti tagként aktiv részvétel az ,Kornyezetiinkért” &vodai egyesiilet
programjaiban.

Egyesiileti tagként aktiv részvétel az ,,Magyar Madartani Egyesiilet” programjaiban.
»Z0ld 6voda” vagyunk.

sMadarbarat — kert” vagyunk.

Kirandulasok.

Taborozasok.

Komplex miivészetre nevelés

A nemzeti kultura alapjainak lerakasa.
Tanchaz.

Néptanc-tanitasa.

Zenehallgatas.

Kézmiives foglalkozasok.

Az egészséges életmodra nevelés és az egészséges életvitel igényének kialakitasa

€< € € € ¢ ¢

A testi (szomatikus) egészség védelme.

A lelki (pszichés) egészség védelme.

A szocialis ( tarsas — tdrsadalmi) egészség védelme.

A nehezen szocializalhaté gyermekek differencialt fejlesztése.

crer

Alapkulturtechnikék elsajatitasanak megalapozasa.

A nevelOtestiilet valamennyi tagja szaktudasat és sok-sok szeretetét adja a kitlizott célok

elérése érdekében.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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A Sziv Ovoda nevelési programjaban az ,,Elet-program”-ban meghatirozott nevelési
céljaink

A kornyezettudatos magatartds megalapozasa.

Okologiai szemlélet megalapozisa

A holisztikus természetkép kialakitasa.

€l (€ €L <€

Gyermekeinkben felébreszteni a tuddsvagyat, megismertetni a jol végzett munka

oromét, az alkotés izgalmat.

<

Kornyezetével, sajat magaval szemben igényes, pozitiv , En-képli” gyermeki
személyiség kialakitésa.

A testi és lelki egészség igényének megalapozasa.

Gyermeki vilagkép alakitasa

Gyermeki jogok és kotelességek megismertetése.

A muvészetekhez fiz6do pozitiv érzelmi kapcsolatok megalapozasa.

€ € ¢ ‘Cined

Az el8bbick megvaldsitasaval célunk a gyermekek ELET — re nevelése.

Igyeksziink a sz6 nemes értelmében 6voda maradni, célunk a nevelés soran a kreativitas,
a pozitiv gondolkodas kialakitasa, a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének
biztositasa annak érdekében, hogy megfelelden szocializalt legyen a kozosségi élethez.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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A Sziv Ovoda minéségfejlesztési munkajanak céljai

A nevelémunka folyamatos javitasa.

A partnerkdzponti miikodés kialakitasa.

Folyamatos fejlesztési képesség kialakitasa.

Az egymastol vald tanulési lehetdség megteremtése.

A neveldmunka mindségének megorzése, javitasa.

Tudatos, folyamatos nevelés eredményeként, valamint partnereink igényei alapjan

fejlesztjiik pedagogiai munkankat.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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Napirend

A napirend szervezésénél fontos szempontunk volt a folyamatossag és a rugalmassag elvének
betartdsa. E két elv lehetéséget ad az elmélyiilt, szabad jatékra, s hogy minden gyermek
nyugodtan befejezhesse a megkezdett tevékenységet. Figyelembe vettiik a gyermekek élettani
sziikségleteit s tempojat.

Arra 0sztondzziik a sziiloket, hogy a csalad és az dvoda napirendje kozott ne legyen
aranytalanul nagy az eltérés.

A nyéri idészakban a fobb napirendi pontok betartasaval lehetdséget biztositunk a jol
szervezett, de szabadabb jatékra.

6h—7h Ko6z0s jaték, egylittes tevékenység a csoportokban.

A szabad jaték feltételeinek megteremtése (hely, id6,
eszkoz, 1égkor) és nevelés €s fejlesztés kiilonbozo
¢lményszerzési lehetdségek biztositasa.

Délel6tti tedazos, beszélgetds félora.

A tizéraihoz elengedhetetleniil sziikséges nyugodt 1égkor
7h- megteremtése. Az étkezéssel kapcsolatos egészségiligyi
teendok elvégzése, a kulturalt étkezés lebonyolitasa.
Az elkezdett jaték folytatasa, kotott és kotetlen
tevékenységek megszervezése, lebonyolitasa.
Differencialt egyéni fejlesztés.

-12h Leveg6zés, udvari, mozgasos jatékok, sétak szervezése.

12h—-13h Az étkezéssel kapcsolatos egészségligyi szokasok, €s
munkajellegli tevékenységek elvégzése. Ebéd, pihenés.

I15h—-15.40h Munkajellegii feladatok ellatasa, egészségligyi szokasok
elvégzése. Uzsonna.

1540h-18h Jaték, vizualis tevékenységek kezdeményezése.
Differencialt egyéni fejlesztés. Az iddjarastol fliggden a
szabad levegon valo jaték, mozgas.

A délelétti idoben megkezdett tevékenységek folytatdsanak
lehetdsége.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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A gyermekvédelemmel osszefiiggé pedagogiai tevékenység

Feladatunk:

Egytittmiikddni a sziilokkel,
T4ajékoztatni a segitd szolgaltatasok lehetdségeirdl,

Kapcsolat kialakitasa é€s tartasa a kiilso segitd intézményekkel és szervezetekkel,

<L e Neh €

A szocialisan hatranyos helyzetl €s veszélyeztetett gyermekek szamara specidlis

foglalkozasok, segitségadas,

<

Rendszeres pszichologiai tanacsadas a raszorulo sziiloknek,
v A szocialisan hatranyos helyzeti gyermekek differencialt fejlesztése, fejlédésének

elOsegitése.

A gyermekvédelemmel kapcsolatos fogalmak tartalma

Hatranyos helyzetii gyermek az, akit csaladi koriilményei, szocialis helyzete miatt a jegyz6
védelembe vett, illetve akiknek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat
a jegyz6 megallapitotta.

Halmozottan hatranyos helyzetii az a gyermek, az a tanuld, akinek a torvényes feliigyeletét
ellatd sziiléje 6vodas gyermek esetén a gyermek harom éves kordban, tanuld esetében a
tankotelezettség bedllasanak idOpontjaban legfeljebb az iskola nyolcadik évfolyaméan
folytatott tanulmanyait fejezte be sikeresen. Halmozottan hatranyos helyzeti az a gyermek, az
a tanulo is, akit tartos nevelésbe vettek.

A halmozottan hatranyos helyzet megallapitasahoz nyilatkozatot ad a sziild. A
nyilatkozattétel Onkéntes. A 20/1997. (II. 13.) Korm. rendelet 7. szdmi melléklete a
»NYILATKOZAT halmozottan hatranyos helyzet megallapitasahoz”, amelyet a
Polgarmesteri Hivatalban, illetve az ¢6vodaban lehet kérni. Amennyiben a sziilé a
nyilatkozatot leadta és a jogszabalyi feltételeknek megfelel, a gyermek a jegyzd altal a
halmozottan hatranyos helyzeti gyermekekrol vezetett listara keriil, amelyrdl hivatalos
iratot kiild a jegyzé. Ezt kell benyujtani az dvodaba. Igy szerez tudomast az intézmény
vezetdje a gyermek besorolasarol, s arr6l, hogy 6 milyen kedvezményekre, tdmogatasokra
jogosult.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
alapjan jaro ellatasokon feliil tovabbi kedvezmények, timogatdsok, segitd palyazatok
igénybevételére valnak jogosultta.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
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Hatranvos helyzetii gyermekek, tanulok tamogatasi formai:

Etkeztetés: Ovoddban a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild
gyermekeknek az étkezés ingyenes.

A halmozottan hatranvos helyzetii syermekek, tanulok tamogatasi formai:

Kotelez6 6vodai felvétel: A kotelezo felvételt biztosito 6voda nem tagadhatja meg a
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek felvételét, ha az a harmadik életévét betoltotte.

A Gyermekek védelmérdl és a Gyamiigyrdl sz6ld tobbszor modositott 1997. évi XXXI.
torvény 148. § (5) és (6) bekezdése szabalyozza a napkdzbeni ellatas keretében igénybevett
étkeztetés, normativ (alanyi jogi) kedvezményeit: harom ¢és tobbgyermekes, illetve
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény.

Budapest Févaros VI. keriilet Terézvaros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 42/1996.
(XI1.20.) ,,A nevelési-oktatasi intézményekben fizetendd téritési dijakrol €s tandijakrol” sz6lo
rendelete szabalyozza a szocialis helyzet alapjan adhat6 étkezési kedvezményeket. A szocidlis
alapu kedvezmények elbiralasa az intézményvezetd hataskorébe tartozik

A Terézvarosi Onkormanyzat Sziv Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és a Hazirend
kiilon is tartalmazza az étkezési kedvezmények igénylésének eljarasi rendjét.

Etkezési kedvezmények igénylése

v A Sziv Ovoda kapuja alatt elhelyezett informacids tablajan és valamennyi 6vodai
csoport faliijsdgjan megtekinthetd: ,A Sziv Ovodaban igényelhetd étkezési
kedvezmények” tajékoztatoja.

¥ A Sziilék az elso sziil6i értekezleten irdsban kapjak kézhez a Hazirend 1 példanyat,
amely tartalmazza a t4jékoztatast a kedvezmények igénylésének lehetdségérdl, a
feltételekrol, a téritési dijak mértékérdl. A szeptemberi ebédbefizetés alkalmaval,
alairasukkal igazoljak a HAZIREND tartalmanak tudomasulvételét.

v A sziilék a majusi felvételi eldjegyzés sordn kézhez kapjak a tdjékoztatot az
étkezési kedvezmények igénylésérol, alairasukkal igazoljak a tudomasulvételét.
Az elsd sziiloi értekezleten atvehetdk a formanyomtatvanyok. A sziildk az elso,
szeptemberre torténd befizetési idopont elétt meghatarozott idoben leadjak az
altaluk igényelt kedvezményhez a hidnytalanul kitoltott nyomtatvanyt az
ovodatitkarnak, aki arr6l irdsos atvételi elismervényt ad. A hidnyos, hibasan
kitoltott nyomtatvanyokat javitasra visszaadja, Gjabb hataridé megjeldlésével.

v Az 6voda a tobbi sziildnek az évnyitd, Osszevont Sziiléi értekezleten nyujt
tajékoztatast a kedvezményes étkezés lehetdségeirdl. Az eljards ugyanaz, mint

fentebb.
v A kedvezmények benyujtasara természetesen év kozben is folyamatosan van
lehetdség.

v A normativ ,,Harom és tobb gyermekes csalad” étkezési kedvezményt a Sziild
irasos nyilatkozat (1.sz. melléklet) alapjan igényli.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
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Az 6voda vezetdje a Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és a Szocialis alapa
kedvezmény igénylés elbirdlasat hatdrozatba foglalta (2.sz melléklet, 3.sz.
melléklet), melybdl egy példanyt a sziild, 2 példanyt az intézmény kap. A sziild
alairasaval igazolja a hatarozat kézhezvételét.

Az étkezési kedvezményeket elbirald hatarozatokat, az adatvédelmi térvénynek megfelelden,
az 6vodatitkar iroddjaban, nevelési évenként kiilon taroljuk.

Ovodaztatasi timogatas

Az 1997. évi XXXI. Torvény — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol — 20/C §
(1) bekezdése rendelkezik arr6l, hogy 6vodaztatasi tamogatést igényelhet az a sziild, aki:

Harom- illetve négyéves gyermekét beiratta az dvodaba.

Gondoskodik a rendszeres 6vodaba jaratasrol.

Fenndll a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultsaga.

A sziildé/sziilok nyilatkoznak a jegyzd elétt arrdl, hogy a gyermek haroméves
koraig legfeljebb az iskola nyolcadik évfolyaman folytatott tanulményait fejezte
be sikeresen.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermek ovodaba érkezése lehetdleg reggel 8. 30 oraig torténjen meg. A késObb
érkez6 gyermekek tigy kapcsolodjanak be a tevékenységekbe, hogy ne okozzanak
zavart.

A sziil6 koteles a gyermekét személyesen atadni az 6vodapedagdgusnak, mert az
6vodat csak az atadas pillanatatol terheli felelosség.

Az oOvoda teriiletén gyermek egyediil nem tartozkodhat, a sziild koteles a
gyermekét reggel kézen fogva a csoportszobaig kisérni, a délutani iddszakban
pedig az udvarro6l felkisérni a gyermekét €s atoltoztetni.

A kapu a nyitva tartds teljes ideje alatt zarva van. A kapu csak a kaputelefonon
torténd bejelentkezés utan nyithato ki.

A gyermekek biztonsaga érdekében minden felndtt — dolgozd €s hozzatartozo
egyarant — koteles ellendrizni, hogy a kapu zarva van — e. Amennyiben ismeretlen
személyt latnak meg a Sziv Ovoda teriiletén, kotelesek jelezni az iigyeletes
vezetOnek. Az tligyeletes személy neve a konyhdkban és a csoportszobdkban van
kifliggesztve.

Az ebéd utani tavozasra 12. 30 — 13 o6ra kdzott van lehetdség.

A délutani tavozas kezdé idépontja 15. 30 ora.

A gyermekeket az 6vodabol a sziildk, illetve az altaluk irdsban meghatalmazott
nagykori személy viheti el. Minden év szeptemberében, irasbeli listat kériink a
szililoktdl azokrol a személyekrol, akik varhatoan elvihetik a gyermekeket. A listdk
karbantartédsa a sziilok kotelessége és feleldssége.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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Az év eleji listdn nem szerepld, nagykoru személyek esetében a sziiloknek irdsbeli
meghatalmazast kell adniuk, az oOltoz6kben elhelyezett nyomtatvanyokon.
Telefonos értesités esetében, az dvodapedagdgusok a sziilok kérésére kitdltik a
meghatalmazast, melyen megjegyzik a telefonos egyeztetés idOpontjat és a
meghatalmazott adatait.

Valofélben 1€vo, illetve elvalt, kiilon €16 sziilok esetében a birdsagi dontés az
iranymutato szamunkra. Egyéni kivansagokat nem all médunkban teljesiteni.

A Sziv Ovoda nem lathatési és kapcsolattartési teriilet!

A Sziv Ovodéaban arra neveljiik a gyermekeket, hogy tiszteljék a sziileiket, és az
idejiiket. Ha megérkeznek értiikk, jatékukat fejezzék be, koszonjenek el a
felndttektdl €s a gyermekektdl, tegyék rendbe a ruhdzatukat, mossanak kezet és a
lehetd legrovidebb idén beliil tdvozzanak el az dvodabol.

Kérjiik a Sziil6ket, hogy a délutani érkezés utan sziveskedjenek elhagyni az 6voda
épiiletét és udvarat, mert az 6vodapedagdgusok csak az itt maradt gyermekek testi
épségéért vallalnak felelosséget!

Kérjik a Kedves Sziiloket, hogy kovetkezetesen tartsak és tartassak be ezt a
szabalyt.

A Sziv Ovoda udvari jatékait, tornatermét és egyéb helyiségeit a gyermekek
6vodapedagogusi feliigyelet nélkiil nem hasznalhatjak.

Amennyiben valamelyik gyermek sziildje az 6voda napi zardsanak idOpontjig
nem érkezik meg, az ligyeletes 6vond megprobal telefonon kapcsolatba 1épni a
szllokkel. Ha nem sikeriil, félorai varakozas utdn az 6vodapedagdgus értesiti az
ovoda vezetdjét és sziikség esetén a gyermekvédelmi felelst.

A mulasztasok igazolasa

Igazolatlan a mulasztas, ha a sziil6 a gyermek elére be nem jelentett, 3 napot
meghaladé mulasztdsat nem orvossal igazoltatja, illetve ha két hetet meghalado
mulasztasat az 6vodavezetovel elére nem egyeztette.

Tiz nap igazolatlan mulasztast kovetden a csoportos 6vond jelzése alapjan az
6vodavezetd a kdvetkezményekre torténd figyelmeztetés mellett, irdsban értesiti a
szul6t. A 2. értesités tartalmazza, hogy a felszolitas atvételétdl szamitott 9. napon a
gyermeket toroljiikk az 6voda nyilvantartasabol.

Amennyiben a sziil6 a gyermeket masik 6vodaba kivanja beiratni, a befogado
6voda igazolasat meg kell kérni. Visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes
jegyzot.

Tankételes gyermek esetében hét napi igazolatlan mulasztds esetében az dvoda
vezetdje koteles értesiteni a gyermek lakohelye szerinti jegyzot.

Az 6vodaztatasi tamogatasban részesiilo gyermekek mulasztasanak igazoldsa az
alabbiak alapjan torténik:

Az 6vodaztatasi tamogatdsban részesiild gyermek sziildje, koteles a gyermek
minden hidnyzasat igazolni.

A sziilé altal a nevelési €és oktatasi intézmények miikodésérdl szold 11/1194.
(VL.8.) MKM rendelet 20 § - a (2) bekezdésének a.) pontja szerint igazolt és
igazolatlanul mulasztott napok szama egyiittesen:

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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= Nem haladhatja meg a munkanapokra esé 6vodai nevelési napok 25 % - at,
azzal, hogy a mulasztasbdl tiz napot julius — augusztus honapokban a 25 %
megallapitasanal figyelmen kiviil kell hagyni.

= Meghaladja a munkanapokra esé dévodai nevelési napok 25 % - at, azzal, hogy
a mulasztasbol tiz napot jalius — augusztus hoénapokban a 25 %
megallapitdsanal figyelmen kiviil kell hagyni.

¥ Amennyiben a jogosultsag feltételeiben valtozas all be, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a jegyzot.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
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A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

Beteg, megfazott, 14z- vagy kohogéscsillapitd gyodgyszert szedd, még labadozé
gyermek a sajat és a tarsai egészségének védelme érdekében az dvodaban nem
tartozkodhat. Ebben az esetben az 6vodapedagogus, koteles megtagadni a gyermek
bevételét a kozosségbe.

Az ovodapedagogusoknak tilos otthonrdl behozott gybégyszert beadni a
gyermeknek, ez aldl csak a kronikus és allergids betegségben szenveddk kivételek,
kezelborvosi igazolas alapjan.

Az ovodaban megbetegedett gyermek sziileit telefonon értesitjiik, lazcsillapitot
csak a sziill6 felhatalmazisara adunk be. A betegség sulyossagatdl fliggden
indokolt esetben a sziil6i tajékoztatassal egy idoben gondoskodni kell az orvosi
ellatasrol is.

Baleset esetén azonnal elsdsegélyben részesitjiik a gyermeket, értesitjilk a sziilot,
sulyos esetben korhazba szallittatjuk a gyermeket, 6vodapedagogusi kisérettel. A
szll6 korhdzba érkezése utan, a gyermek feliigyeletét atadjuk.

A beteg gyermeket a sziild koteles orvoshoz vinni, gyogyulds utdn csak orvosi
igazolassal lehet ujra 6vodéaba jonni.

Fertéz6 betegség esetén bejelentési kotelezettsége van az ANTSZ VI. keriileti
kirendeltsége, valamint az 6voda felé.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
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A gyermekek 6ltozkodése a Sziv Ovodaban

A gyermekek az 6vodaba tisztan, gondozottan érkezzenek meg.
Az 6voda teriiletén a gyermekek rovidnadragban, illetve szoknyaban, pdoloban és
zokniban tartozkodnak. A harisnyanadrdg meleg ¢s kényelmetlen a gyermekek
szamara.
A levegOztetéshez nadragot és felsot kériink (szabadidéruhat), amelyet csak az
6vodaban hasznalnak.
A mozgasos tevékenységhez sziikséges:
- tornanadrag
- atlétatriko
- fehér zokni
tornacipd
tornazsak
A gyermekek délutani pihenéséhez sziikséges:
- pizsama
- 1 db normal méretii paplanhuzat (135 x 180 cm)
A zsékba, az agynemiibe és a pizsaméba kérjiik belevarrni a gyermek jelét. A tobbi
ruhazatba textilfilccel kérjiik a jeleket belerajzolni.
Az 6vodai rendezvényeken az alabbi ruhazatot kell viselni a gyermekeknek:
- nemzeti liinnepeinken sotét szoknya, nadrag €s fehér polé vagy ing
- egyéb linnepeken a legkedvesebb linnepi ruha
- tanchaz alkalmaval a kislanyoknak ,,p6rgds” szoknya.

A gyermekek étkeztetése a Sziv Ovodaban

A Sziv Ovodaban a kovetkezo étkezési kedvezmények vehetok igénybe

¥ Ingyenes ¢étkezésre csak azok jogosultak, akik szamdra rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményt biztosit a lakohely szerinti dnkormanyzat, és errdl érvényes hatarozattal
rendelkeznek.

A sziild kotelessége:

o

o

figyelemmel kisérni az érvényesség hataridejét,

az érvényesség hataridejének lejarta elétt a sziikséges iratokat benyujtani az
onkormanyzatnak,

a kézhez kapott hatirozatot haladéktalanul bemutatni a Sziv Ovodaban, ahol
masolatot készitenek arrol.

Leadasi hatarido: Az aktuélis befizetést megel6z6 14. nap

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
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¥ Normativ (50 %) kedvezmény a 3 és tobbgyermekes csaladoknak jar. Az alanyi jogu
kedvezményt nyilatkozat kitoltésével lehet érvényesiteni. A kedvezmény a harmadik
gyermek sziiletésének napjatol jar.

o

Nyomtatvany igényelhetd az dvodatitkari irodaban.

Leadasi hatarid6: Az aktualis befizetést megel6z6 14. nap

¥ Szocidlis kedvezmény alacsony jovedelem esetén jar azoknak a csalddoknak, akik nem
kapnak rendszeres gyermekvédelmi tdmogatast, de a csalddban az egy fOre esd nettd
jovedelem nem haladja meg a mindenkori 6regségi nyugdijminimum 150 % - at. (A
Terézvéarosi Onkormanyzat ,,A nevelési — oktatasi intézményekben fizetendd téritési
dijakrol és tandijakrol szolo rendelete” alapjan) Csak Terézvarosi lakohellyel
rendelkezdk vehetik igénybe ezt a kedvezményt. A pontos Osszegrdl az dvodatitkar ad
felvilagositast, az emeleti irodéban.

o

Nyomtatvany igényelhetd az dvodatitkari irodaban.

Leadasi hatarid6: Az aktualis befizetést megel6z6 14. nap

Ebédbefizetés:
¥ Mindig egy honapra eldre torténik (pld. Szeptember elején az oktober
hénapot kell befizetni).
¥ Az ebédbefizetés pontos napjat a hirdetdtablakon idében kifiiggesztjiik.
¥ Potbefizetésre kizarolag az adott honapban kijelolt napon van
lehetdség.
v Az étkezéstéritési dij pontos Osszege a kapu alatti hirdet6tablan van
kifiiggesztve
Ebédlemondas:

¥ Hianyzas esetén az étkezés lemondhatdé minden reggel 8. 30 oraig
személyesen, vagy telefonon az 6vodatitkarnal.

¥ A lemondas a kdvetkezd naptdl érvényes €s lehetdség szerint mar a
kovetkezd ebédbefizetésnél jova kell irni.

¥ Automatikus ebédlerendelés nincs, csak a sziilok altal konkrétan
megjelolt napok, lemondasara van lehetdség.

¥ A be nem jelentett hidnyzas esetén a szilil6 a téritési dij visszafizetésére
nem tarthat igényt.

¥ A gyermekek sziiletésnapjanak megiinnepléséhez a sziilok csak gyari
csomagolasu, jol lathatdéan érvényes szavatossaggal rendelkezd kekszet
¢és gylimolcslét hozhatnak be.

¥ Az 6voda haromszori étkezést — tizorai, ebéd, uzsonna - biztosit a
gyerekeknek.

v Kérjik, hogy a gyermekek otthoni reggeli utdn érkezzenek meg az
6vodaba.

Terézvarosi Onkormanyzat
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A gyermekek otthonrol hozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

¥ Az o6vodai élethez nem sziikséges eszk6zok, targyak behozatala tilos!

v Balesetveszélyes — szur6, vago jatékokat, targyakat az 6vodaba behozni tilos!

¥ Az 6voda teriiletén a gyermekek sajat tulajdonu ,,jarmiiveinek” — roller, kerékpar,
szankd, gorkorcsolya, gordeszka, babakocsi stb. — tarolasara nincs lehetdség!

¥ A délutani pihenéshez sziikséges ,,alvokak™ (parna, puha allat, rongy) behozatala
engedélyezett, de higiéniai okokbol, a napkozbeni jaték idején az arra kijeldlt
taroloban kell dket tartani.

¥ A héazirendben meghatdrozott jatékokért az 6voda csak szandékos karokozas esetén
vallal feleldsséget. (Kozokt. Tv. 40. § (8.) pont)

A Sziv Ovoda helyiségeinek hasznalata a sziil6k szamara
Az 6voda alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos:

= csoportszobak
» flird6szobak
= tornaterem

= konyhak

Az 6vodai rendezvények alkalmaval az 6voda vezetdje altalanos érvényl felmentést ad a fenti
tilalom aldl (csak az érintett helyiségekben!).

A Sziv Ovoda biztonsagara vonatkozoé szabalyok

v Az 6voda kapujat, a kaputelefonon torténd bejelentkezés utan nyitjuk ki, a
gyermek nevének elhangzésa utan.

v Alkohol és drog fogyasztasa, az 6voda egész teriiletén tilos!

v Az érdeklddd 1 sziildket az oOvoda vezetdjéhez, illetve helyetteséhez kell
iranyitani.

v Ugynokok, arusok az dvoda teriiletére nem léphetnek be, a kapun beengedni nem
lehet Oket.

v Az oOvoda teriiletén csak a keriilet intézményeibdl érkezd hirdetmények
helyezhetdk el, iizleti célu plakatok nem keriilhetnek a faliajsagra.

v Az o6voda megtekintésére, csak az Ovoda vezetdje illetve a helyettese adhat
engedélyt.

v Az 6voda egész teriiletén, mindenki szamara tilos a dohanyzas.

Terézvarosi anorményzat
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Egyiittmiikodés a sziilokkel.

A sziiléknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is, - hogy a Sziv Ovodaban folyo pedagdgiai
munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, Gtleteikkel segitsék el
a kozos gondolkodast.

Forumok:

szil6i értekezletek (csoportos, dsszevont),

nyilt napok,

fogaddora,

az ovondvel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés.

< €< <<

Kérjiik Ondket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
o6vodapedagdgust, munkaja kdozben ne vonjak el a gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet
eld, és zavarhatja a nevelés-oktatds folyamatat! A gyermekek fejlodésérdl, személyiségérdl
csak a csoportos ovondk, illetve az dvoda vezetdje adhat felvilagositast.

Ovodapedagogust telefonon hivni csak 11. 30 —13. 30 6ra kozott Iehet!

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel csoportos
ovonoiket, vagy az 6voda vezetdjét.

Kérjiikk a Kedves Sziiloket, hogy amennyiben problémajuk van évodank barmelyik
gyermekének viselkedésével, azt NE az érintett gyermekkel beszéljék meg, hanem
keressék meg az ovodapedagogusokat, vagy az ovoda vezetdjét.

A Sziv Ovoda teriiletén a gyermekek ellitisa otthonrél hozott élelmiszerrel a tobbi
gyermek elott nem etikus, és ezért tilos!

Az 6vodatitkarnal, az elsé emeleti irodaban lehet megtekinteni:
v a Sziv Ovoda nevelési programjat az ,,Elet-program”-ot,
¥ a Sziv Ovoda Minéségiranyitasi Programjat,

¥ a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot.

A Sziv Ovoda Hazirendjét a sziilsk altal latogatott helyiségekben jol lathatéan ki kell
helyezni!

A Sziv Ovoda dokumentumai olvashatok a Terézvarosi Onkormanyzat honlapjan:
www.terezvaros.hu, valamint a Sziv Ovoda honlapjan: www.szivovoda.hu.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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A Sziv Ovodaba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg
tisztelni a felnotteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét,
massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is.
Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal
oldjak meg.

Kérjiik, hogy ovjak és becsiiltessék meg gyermekeikkel az 6voda
tulajdonaban 1évé eszkozoket és targyakat.

Kérjiik, hogy iigyeljenek az 6vodank tisztasagara, novényeinkre,
allatainkra.

Torekvéseink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is eroésitsék meg
gyermekeikben a Sziv Ovoda nevelésének alapelveit. Kérjiik, hogy ne
tegyenek gyermekeik elott indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szarmazasara és ne biztassak gyermekeiket
verekedésre, még ha el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem.

Koszonjiik, hogy megtisztelte figyelmével ovodank hazirendjeét.
Reméljiik, hogy az Onok segitségével sikeriil megvalositani a
nevelési feladatainkat.

Terézvarosi anorményzat
Sziv Ovoda
OM: 034348
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ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirendet az 6voda nevelbtestiilete fogadja el, és a fenntartd jovahagyasaval valik
érvényesse.

A Sziilék Kozosségének képviseldi egyetértési jogot gyakorolnak.

Amennyiben a Hdazirend felterjesztésére nem érkezik vélasz, a hatalybalépés napja a
felterjesztést kovetd 30. nap utani elsé képviseld — testiileti 1ilés napja.

A hatalybalépéssel egy id6ében, érvényét veszti az dvoda addigi Hazirendje.

A hatalyba Iépett Hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevelGtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az 6vodaval, ¢és
meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

A Hazirendben foglaltak megtartasa kotelezd a Sziv Ovoda valamennyi dolgozdjanak, a
Sziilék Ko6zosségének és a gyermekeknek is.

Az elfogadott Hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési €s egyetértési joggal
bird partnerek kozremiikodésével lehetséges. A valtozast jovahagyas céljabol a fenntartd elé
kell terjeszteni.

A Hazirend modositasanak feltételei:

¥ Jogszabalyi valtozasok
¥ A sziil6i kozosség kezdeményezése
¥ A nevel6testiilet kezdeményezése.

A Hazirendet minden évben részletesen ismertetjiik a sziilokkel, az 6szi 0sszevont sziildi
értekezleten.

Az 6vodéaba belépd uj sziilokkel és 1) dolgozokkal ismertetni kell a Héazirendet, melynek
tudomasulvételét alairasukkal igazoljak.

A gyermekek ¢€s a sziilok nagyobb csoportjdnak meghatarozasa: egy 6vodai csoportba jard
gyermekek 60 % - a.

Budapest, 2010. szeptember 01.

Etelakyné Sarkadi Gabriella
ovodavezetd
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